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UY BAN NHAN DAN TP HA LONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CAO THANG DPgc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 308/QD-MN Ha Long, ngay 23 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y va sir dung tai sin cong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAO THANG

Can cir Ludt quan 1y, sir dung tdi san cong so 15/2017/QHI14 ciia Quoc hji
ngay 21/7/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, swr dung tai san cong;

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
hwong dan mot so noi dung cua Nghi dinh 151/2017/NP-CP;

Can cir Cong van so6 2030/BTC-QLCS ngay 13/2/2018 ciia B Tai chinh vé
viéc trién khai thi hanh Ludt quan ly, su dung tai san cong;

Xét theo dé nghi ciia Ké todn.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh, kem theo Quy ché quan ly va su dung tai san
cong nam hoc 2024 - 2025 cua Truong Mam non Cao Thang.

Piéu 2. Cac néi dung khac vé quan 1y, str dung tai san cong khong dugc quy
dinh tai Quy ché pély thi s€ dugc thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh. Quyét dinh
nay c6 hi¢u luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Céc t6 chuic, ca nhan thudc Trudng Mam non Cao Théng co trach
nhiém thyuc hién quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.

Piang Thi Hoai Hwong
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QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sin cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 308/QD-MNCT ngay 23/9/2024 ciia Hiéu trudng
Truong Mam non Cao Thang.)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dyng tai san cong thuoc Truong
Mam non Cao Thing.

Quy ché nay ap dung d6i voi can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
thudc Truong Mam non Cao Thing.

Picéu 2. Tai san va ngudn goc hinh thanh tai san

1. Tai san cong do Truong Mam non Cao Thang quéan ly va st dung 1a nhiing
tai san:

a) Nha, dat thudc tru sé lam viéc va cac cong trinh xay dung khac gan lién
vo1 dat;

b) Cong cu, dung cu, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac phuc vu nhu
cau cong tac.

2. Tai san cong do Truong Mam non Cao Thang quan 1y, st dung duoc hinh
thanh tir cac nguon sau:

a) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam tir ngudén do ngan sach nha nudc
cap hodc c¢6 nguon goc tir ngan sach nha nudc;

b) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam tir cac ngudn thu sy nghi€p cua
don vi dugc phép st dung theo quy dinh;

c) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam tir cac ngudn von vién trg, tai tro,
biéu, ting, cho clia cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

d) Tai san dugc tiép nhén tr cac Nha truong, don vi, t6 chirc theo quyét dinh
ctia Nha trudng cé tham quyén;

~d) Tai san da xac lap s¢ hiru nha nuéc theo quy dinh cta phap luat dugce
chuyén giao cho don vi dé quan 1y str dung;
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e) Tai san khac tai don vi ma theo quy dinh cua phap luat thudc tai san cua
nha nudec.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Trang bi tai san

1.Tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc cua Truong:
Can cur tinh chat cong viée cua timg bo phén va nguén kinh phi cua Truong, Hi¢u
truong Nha truong xem x¢&t, bao cao, trinh cip c6 thim quyén trang bi thiét bi va
phuong tién lam viéc cho cac t6 chirc, c4 nhan nhung khong vuot qua tiéu chuan,
phu hop véi cac cua nha nudce.

2. Pbi véi @6 dung, dung cu va phuong tién lam viéc sir dung chung cua
Truong thudc quyén tu chi cua truong, Hiu truong Nha trudng quyét dinh vé sb
luong, chét luong, ching loai cho phu hop voéi tinh chit cong viée, diéu kién 1am
viéc va kha ning ngudn kinh phi ciia Nha truong, dong thoi chiu trach nhiém trudc
phép luat vé quyét dinh ctia minh.

3. Mua sim tai san: K& hoach mua sim, trang thiét bi, phuong tién lam viéc,
phuc vu yéu cau cong tac chung ctia Nha truong do céc t6 chire, ca nhan dé xuat voi
Hi¢u truong, thong qua Ké toan trinh Hi€u trudng quyét dinh. Viéc mua sam tai san
phai dugc thuc hién duang quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 4. Quan ly tai san

1. Céc loai tai san khi mua ké toan phai mé& s6 sach chi tiét, cap nhat dé theo
doi tirng loai tai san.

2. Can bd phu trach co sé vat chit cta nha truong chiu trach nhi€m trudce
Hi¢u truéng vé cong tac quan 1y tai san va c6 trach nhiém t6 chirc, quan 1y tai san
cua Nha truong theo quy dinh hién hanh.

3. T6 trudng cac to co trach nhiém: T6 chirc, quan 1y tai san duoc giao cho
phong minh str dung; phoi hop véi dong chi Hiéu pho (Phu trach CSVC) va ke toan
thuc hién viéc kiém k€ tai sdn hang nam theo quy dinh.

4. Pbi véi d6 dung, dd choi va TBDH céc t6 chuyén mon, cac 16p duge giao
quan ly phai co6 trach nhiém bao quan, gitt gin bao ddm st dung lau bén, tiét kiém,
hiéu qua; néu dé xay ra mat hodc hu hong do chi quan thi phai c6 trach nhiém boi
thuong theo quy dinh.

5. Can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong dugce giao quan 1y, st dung
trang thi€t b1 va phuong tién lam viéc phai c6 trach nhiém bdo quan, gilt gin bao
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dam su dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua; néu dé xay ra mét hodc hu hong do chu
quan thi phai c6 trach nhiém bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

6. Viéc mua sam, sira chira, bao dudng, bao hiém va thanh 1y trang thiét bi va
phuong tién lam viéc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc dong
thot phai dap ung nhu cau 1am viéc theo chtrc ning, nhiém vu dugc giao; bao dam
yéu cau tuing budc hién dai hoa cong so. Tai san, trang thiét bi phuc vu cho cong
viée, khi hu hong can stra chira va bao dudng tai san, phai c6 kiém tra cua cac bd
phan chuyén mén c6 lién quan va phai duoc sy dong ¥ cua Hiéu trudng Nha trudng
cho phép sira chita, bao dudng; viéc sira chita phai dam bao chat lwong, bao hanh
sau khi stra chira.

7. Viéc di chuyén tai san cong (trong nd1 by Truong va ra ngoai Truong) thi
tiy theo tinh chit va yéu cau cong tac, cac don vi, ca nhan lién quan dé xuat thong
qua dong chi Hiéu phé (Phu trach CSVC) va trinh Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 5. Sir dung tai san

1. Tai san cong thuoc Nha truong duogc giao cho cac ca nhan, don vi sau day
quan 1y st dung:

a) Hiéu trudng Nha truong.

b) Céac t6 chuyén mon thudc Nha trudng.

c¢) Cac nhom l6p trong nha truong;

c) Cac phong ban, bd phan trong Nha truong.

2. Ché d6 str dung:

a) Tai san cong phai duoc sir dung dung muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh
mirc, tiét ki€ém va co6 hi¢u qua.

b) Nghiém cAm viéc sir dung tai san cong vao muc dich ¢4 nhan va cac muc
dich khac ngoai myc dich phuc vu cong viéc cia Nha truong.

c) Ca nhan dugc giao quan ly va st dung tai san thuc hién theo quy dinh tai
diém a, b khoan 2 Diéu nay.

3. Mot s6 quy dinh cu thé vé sir dung tai san, phuong tién 1am viéc:

Viéc su dung cac phuong tién lam viéc duogc thuc hién theo quy dinh nhu
sau.

3.1. Khi giao nhan tai sdn nguoi co trach nhi€ém quan 1y hodc st dung phai ky
nhan vao s6 giao nhan tai san.

3.2. B6i véi nhimg tai san 1a may moc thiét bi da giao trach nhiém cho nguoi
quan 1y st dung, néu can diéu dong, giao cho t6, bo phan khéc hoac nguodi khac
quan 1y str dung phai xin y kién cta bd phan CSVC va trinh Hi€u truéng xem xét,
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giai quyét va lam du cac thu tuc giao nhan tai san, chuyén bién ban ban giao cho ké
todn dé cap nhat so6 sach kip thoi. Tuyét doi khong cho ngudi ngoai Nha truong vao
st dung tai san ctia Nha truong.

3.3. Nguoi quan 1y, st dung tai san néu 1am méat hodc cb y lam hu hong tai
san thi tuy theo tinh chit, mirc d6 thiét hai dé boi thuong, quy két trach nhiém, xir ly
ky luat. Can giai trinh 13 1i do khi tai san hong, mat tai san. Truong hop gy thiét
hai duéi 5 triéu ddng ma do cb ¥ phai bdi thuong toan bé thiét hai; néu do vo ¥ thi
phai bdi thuong nhiéu nhat 1a 3 thang luong co ban. Cac khoan bdi thudng trén
dugc true dan vao luong hang thang nhung khong du6i 10% va khong vuot qua 30%
tong thu nhap tién luong va phu cap (néu c6). BO phan kiém tra caanff ¢ danh gia
r0 va cling 1a tiéu chi x€p thi dua cho tung nguoi.

3.4. Nguoi dugce giao quan ly st dung tai san phai c6 trach nhiém bao quan.
Khoéng dugce cho ngudi ngoai Nha truong muon, dem ra khoi Nha truong néu chua
dugc su dong ¥ cua Hiéu trudng, néu lam hu hong, mat mat phai chiu trach nhiém.
Chua hét thoi han st dung theo quy dinh ma hu hong, mat mat, khong str dung duoc
nita thi phai bao cho can bd phu trach CSVC, ké toan dé dé xuat Hiéu trudong xu ly
hodc trang bi bo sung.

- Trudng hop tai san bi hu hong can sira chira, nguoi duge giao quan ly, sur
dung tai san lam gidy dé nghi sira chita c6 xac nhan cta T6 truong va chuyén cho
can bg phu trach CSVC:

+ Néu tai san bi hu hong do ngudi str dung tai san st dung khong dung quy
trinh k¥ thuat hodc c6 y lam hu hong thi tuy theo mirc d0 hu hong ma ngudi st
dung tai san s€ bi xtr phat theo quy dinh tai muc 4 trén day.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi can bo phu trach CSVC sé& 1am
deé xuat stra chita, mua thay thé (n€u co).

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé stra chita duoc, can phai trang bi
b6 sung hodc ¢6 nhu cau mua sam moi thi nguoi st dung tai san phai lam gidy dé
nghi mua sam c¢6 xac nhan cia t6 trudng chuyén mén, can bo phu trach CSVC nha
truong trinh Hidu truong xem xét, quyét dinh.

3.5 Khi tai san da hét han sir dung, Can b phu trach CSVC phéi hop voi
dong chi ké toan chu dong danh gia lai tai san d€ d€ xuat lam thu tuc thanh ly hoac
tiép tuc gia han thoi gian st dung.

3.6. Viéc sur dung, trang bi tai san Nha truong phai dam bao nguyén tac tiét
kiém, hop 1y phu hop véi cong viéc ciia Nha truong va dinh mirc tiéu chuan quy
dinh. Nhing tai san, phuong tién thong tin... cia Nha truong chi duge su dung vao
muc dich cong vy, néu str dung vao viéc riéng thi nguoi st dung phai tra tién; néu
str dung vuot qué dinh mirc, tiéu chuin quy dinh thi phai tra khoan tién vuot qué
dinh mrc.
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- Can b9, giao vién nhan vién va nguoi lao dong du vo tinh hay cd y vi pham
quy dinh vé tiét kiém, chong lang phi hodc vi pham nhiéu lan thi ngoai viéc bdi
thuong thié€t hai, s€ b1 xtr 1y ky luat nghiém minh.

- Nhitng tap thé, can bd, Viér} chuec, nhﬁ,n vién sur dung tiét kiém so véi dinh
murc hodc ¢6 sang kién thyc hién tiét kiém, chong lang phi 1am 1gi cho Nha nudc s€
dugc kip thoi khen thudng ximg dang.

- Pong chi phu trach CSVC phdi hop véi cac bd phan ciia Nha trudng theo
doi, quan ly dé dé xuat khen thudng, ky luat kip thoi.

3.7. Nhan vién dugc phén cong theo ddi quan ly tai san Nha truong chiu trach
nhiém theo doi, ki€m ké tai sdn dinh ky theo quy dinh cia Nha nudec.

Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Tat ca can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong c6 lién quan dén viéc
quan 1y va str dyng tai san cong cia Nha truong co trach nhi€ém thuc hi¢én nhiing
quy dinh theo dting Quy ché ndy va cac quy dinh khac cua Nha nudc vé quan 1y tai
san cong.

2. Viéc thuc hién Quy ché duoc coi 1a mot ndi dung dé xem xét xép loai thi
dua, khen thuong hang ndm, chi thu nhép tang thém tir kinh phi quan ly hanh chinh
tiét kiém dugc. Tap thé, ca nhan nao vi pham thi tuy theo tinh chat, mic do s& bi
phé binh hodc xtr 1y ky luét theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu co vudng mic, cac tap thé, can bo, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong dé xuat ¥ kién bang van ban giri qua dong chi Hiéu pho
phu trach CSVC dé tong hop bao cao Hiéu trudng xem Xét stra d6i, bd sung cho phu

hop./.
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