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TRUONG MAM NON CAO THANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 236/QD-MNCT Ha Long, ngay 16 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung thiét bi gido duc
trong treong mam non Cao Thang

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CAO THANG

Can cir Théng tw s6 16/2011/TT-BGDDT ngay 13/4/2011 cua B truong
Bo Giao duc va Pao tao Quy dinh vé trang bi, quan ly, su dung do choi tré em
trong nha truong;

Can cir Théng tw s6 16/2019/TT-BGDPT ngay 04/10/2019 ciia B Gio
duc vé viéc huong dan tiéu chuan dinh muc s dung may moc, thiet bi chuyén
dung thugc linh vuc gido duc va dao tao;

Can cit Cong van sé 1158/0P-SGDDT ngay 29/7/2021 Quyét dinh ban
hanh Quy ché quan Iy, sir dung thiét bi gido duc trong trwong mam non, truong
phé théng trén dia ban tinh Quang Ninh; Quyét dinh sé6 1200 / OD-SGDPT ngay
05/8/2021 vé viéc dinh chinh Quy ché quan Iy, sir dung thiét bi gido duc trong
trwong mam non, trwong phé théng trén dia ban tinh Qudng Ninh kém theo
Quyét dinh so 1158/ OP-SGDPT ngay 291712021 ciia S¢ Gido duc va Pdo tao
tinh Quang Ninh;

Can cit Vin ban sé 863/PGDDT ngay 11/8/2021 Vv trzen khai, thuc hién

quy ché quadn Iy, sir dung thiét bi gido duc trong truong mdm non, truong phé
thong trén dia ban tinh Quang Ninh.

Theo dé nghi cua d/c Pho Hiéu truong phu trach co so vat chdt va ké todn
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, str dung thiét
bi gido duc trong trudng mam non Cao Thing.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

})leu 3. Cac 6ng (ba) Ban glam hiéu, ké toan, truong cac doan the, bo
phén, t6 chuyén mon, cac dong chi gido vién, nhan vién truong mam non Cao
Thang can cu Quyet dinh thyuc hién./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Dang Thi Hoai Hwong
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TgufJNG 2
S| MAMNON |,

QUY CHE
Wuan ly, sir dung thiét bi gido duc trong trweéng mam non Cao Thing
(Kém theo Quyét dinh sé 236/QC MNCT ngay 16/8/2024

ciia trwong mam non Cao Thing)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Véan ban nay quy dinh vé quan 1y, khai thac va sir dung thiét bi day hoc
trong truong mam non Cao Thing.

2. Van ban nay ap dung d6i voi CB, GV, NV trudng mam non Cao
Thang; t6 chirc va ca nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Cac thiét bj gido duc
Thiét bi gido duc (TBGD) bao gom:

1. Thiét bi phuc vu giang day va hoc tai 19p, thiét bi phong hop, phong
gido duc thé chat va nghé thuat, phong y té ... thiét bi thé duc, thiét bi nhac, hoa
va cac thiét bi khac nhic dam bao cho viéc nang cao chat luong day va hoc, gop
phan thue hién muyc tiéu gido dyc toan dién.

2. Thiét bi cong ngh¢ thong tin tién tién thiét bi phong hoc thong minh
(sau day goi chung la thiét bi gido duc tién tién, viét tat 1a: TBGDTT) bao gom
cac thiét bi dugc dau tu tir cac Du an: Pau tu trang thiét bi cho cac truong mam
non, phd thong; Dau tu thiét bi dd choi van dong hd tro phuong phap day hoc
cho cac truong mam non. Pau tu thiét bi, dd dung, d6 choi van dong ngoai troi
va thiét bi dung chung hd trg d6i méi phwong phéap day hoc.

Piéu 3. Trach nhiém quén Iy TBGD

TBGD dugc trang bi tir moi nguén déu 14 tai san cua nha truong, CB, GV,
NV va hoc sinh déu c6 trach nhi¢ém gitr gin va bao vé:

1. Can bd quan ly nha truong c6 trach nhiém:

Chi dao viéc quan ly, bao quan, khai thac, sir dung (goi chung 1a sir dung)
TBGD trong nha truong. Xay dung ké hoach, t6 chtrc thyuc hi¢n viéc quan i, st
dung TBGD tai don vi.

Thudng xuyén kiém tra, don dbc cong tac sir dung TBGD trong don vi.

Hang nam phai tién hanh kiém ké theo ding quy dinh ctia Nha nudc vé
quan li tai san.

2. Cac td chgyén mon, cac nhom 10’p 1ap “SH ké hoach st dung thiét bi day
hoc” theo tung khoi, tirng nhom 16p. Gan trach nhiém bdo quan va sur dung thiét
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bi gido d}_lc dén tung gir:flo vién, nhan vién trong don vi, st dung S6 ké hoach st
dung thiét bi day hoc d€ quan li, n6i dung ghi chep phai dugc phén ra theo tung
khoi, tirng nhém 16p va thiét bi giao duc dung chung.

3. Cac to chuyén mén, cic nhom 1ép tham muu vé viée bao dudng, bao
tri, stra chita TBGD dugc giao quan 1y, str dung.

Diéu 4. Nguyén tic quan 1y, sit dung TBGD

1. TBGD trong nha trudong dugc giao cho cac td, bd phan, nhoém 16p hoac
ca nhan trong nha truong quan 1y, str dung.

2 TBGD trong nha truong dugc quan ly théng nhat, co su phan cong,
phan cap trach nhiém, quyén han giira Hiéu trudng, Phé Hi€u truong, t6 trudng
chuyén mén va céc to chirc, ca nhan duge giao truc tiép st dung TBGD

3. TBGD phai duoc st dgng ding muc dich, ding tiéu chuan, dinh mirc
st dung, dam bdo hi¢u qua va tiet kiém, tranh lang phi; dugc bao dudng, bao tri
dinh ky, stra chita kip thoi va bao vé¢ theo quy dinh.

4. Thyc hién cong khai, minh bach trong yiéc quan 1y va st dung TBGD
trong nha truong. Moi hanh vi vi pham Quy ché quan ly, st dung TBGD phai
duoc xur Iy nghiém minh.

Chuong 2
QUAN LY, SU DUNG THIET BI GIAO DUC

Picu 5. Quan 1y, sir dung TBGD

1. Cac TBGD dugc trang cap phai dugc nhap vao tai san cong va mé sd
theo doi tai san, hach toan ke toan theo quy dinh.

2. Béi vé6i cac TBGD duoge trang cp theo cac Du an phai dugc md sd
theo do1 riéng, cac tai san du ti€u chuan 13 tai san ¢b dinh theo Thong tu $6
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cta Bo Tai chinh huéng dan ché d6 quan ly,
tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai co quan, t6 chuc, don vi phai dugc
vao sb tai san va duge hach toan, tinh hao mon trén hé théng s6 sach ké toan
theo quy dinh.

3. Sir dung may moc thiét bi chuyén dung dang muc dich theo thiét ké,
chirc ning, dung tiéu chuan dinh muirc st dung quy dinh®.

4. Tang cuong tan suat khai thac, st dung TBGD dung muc tiéu, doi
tuong thy huang 1a gido vién, hoc sinh; sir dung triét dé va hiéu qua cac TBGD
d3 duoc dau tu, nhat 1a ddi véi TBGDTT vi cac thiét bi nay thay doi nhanh vé
cong nghé.

! Théng tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cia Bo Gido duc vé viéc huéng din tiéu chun
dinh muc sir dung may mac, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao;
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5. Pbi voi TBGDTT lép dat truc tiép tai cac phong day hoc phai c6 su ban
giao vé cong tac quan 1y, hudng din sir dung cho gido vién c6 trach nhiém tai
cac 16p sir dung thiét bi nay.

6. Nha truong phai c6 hd so quan 1y, theo ddi str dung, kiém tra tinh trang
hoat dong cua cac TBGD duogc dau tu, trang cip; D& xuét kip thoi véi cp trén
viéc stra chita, bao tri, ning cap dé phat huy hiéu qua cia TBGD

Piéu 6. Yéu ciu vé bao quan TBGD

1. Tt ca cac TBGD ciia mdi 16p hoc phai duoc sip xép khoa hoc, dé sir
dung va c6 cac phuong tién bao quan (ké, gia do, ti, hom, che phu ...), phong
chéng chay nd. Bao dam cho gido vién va hoc sinh thao tac, di lai thuan ti¢n, an
toan khi st dung.

‘ ‘2. TBGD phai dugc st dung triét dé va c6 hiéu qua cao nhat, dap tng yéu
cau ve ndi dung va phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc.

3. TBGD phai dugc v¢ sinh va bdo quan ngay sau khi st dung; dinh ky
bao dudng, bao tri. Trong qua trinh sir dung, nha trudng phai c6 ké hoach kiém
tra dinh ky, bdo quan, bdo dudng, kiém tra theo huéng dan cia nha san XUAL;
thay thé nhimg d6 choi khong dam bao an toan cho tré em.

4. Hang nam phai tién hanh kiém ké theo dung quy dinh cia nha nudc vé
quan 1y tai san. Thuong xuyén kiém tra dinh ky 1 lan/hoc ky hodc dot xuat cong
tac st dung thiét bi day hoc cia gido vién, kip thoi chinh dén viéc sir dung thiét
bi day hoc ctia gido vién mang tinh hinh thirc, dbi pho. Viéc kiém ké bat thuong
phai duoc tién hanh trong cac trudng hop sau:

a) Khi thay d6i Hiéu truong, Phé Hiéu trudng phu trach co s vat chat,
TBGD.

b) Khi xay ra thi¢t hai do thién tai, héa hoan, trom cép.
¢) Khi co quan quan 1y gido duc c6 thim quyén yéu cau.
Piéu 7. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Lap ké hoach, to churc trién khai cho giao vién st dung TBGD phuc vu
day va hoc, chi dao dé dam bao cac tiét day hoc c6 sur dung TBGD la tdi da, dam
bao tat ca cac thiét bi déu duogc van hanh va sir dung an toan; tat ca cac gido vién
déu st dung dugc TBGD nham phat huy hiéu qua cua thiét bi trong hoat dong
day hoc tranh lang phi.

2. Phan cong mot dong chi pho hiéu trudng truc tiép chi dao vé quan ly,
st dung TBGD cuia nha truong, phé duyét ké hoach sir dung TBGD cua céc
nhom 16p trong nha truong, klem tra thuong xuyén tinh hanh sir dung thiét bi,
tinh trang thiét bi. Chi dao t6 truong chuyén mon kiém tra viée xay dung ké
hoach str dung TBGD trong bai day cua gido vién, chi dao nhan vién ké toan cap
nhat day du thong tin vao hd so quan 1y.
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3. P6i v6i TBGD noi chung, thuc hién nghiém tic cac cong van?.
4. Bbi v6i TBGDTT thuc hién theo chi dao tic cac cong vin®,

5. Hang nam xay dung ndi quy sir dung TBGD, ké hoach bdi dudng nang
cao k¥ nang stir dung, khai thac hi¢u qua TBGD, dac bié¢t la TBGDTT cho can bd
quan 1y, gido vién va nhan vién, xay dung d6i ngii cbt can vé khai thac st dung
TBGDTT trong nha truong.

6. Tung hoc ky td chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng, stra
chira, d¢ xuat mua sam b6 sung kip tho1 dam bao céac di€u kién an toan va hi¢u
qua khi st dung va thyc hién ché do bao cdo theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém cia Phé Hiéu trwéng, To truweéng chuyén mon

1. Cac Pho Hiéu trudng déu phai co trach nhiém trong viée thuc hién dau
tu va quan ly, st dung TBGD theo su phan cong, iy quyén cua Hi¢u truong.

2. To trudng chuyén mon chiu trach nhiém trude sy phan cong cia Hi¢u
trudng Ve quan 1y, st dung TBGD. La ngudi tryc tiép tham muu cho Hiéu
truong vé viéc khai thac triét dé, hiéu qua TBGD hién c6 va cha dong cac giai
phép hd tro dong nghiép boi dudng, nang cao ky nang su dung TBGD phu hop
v6i timg hoat dong giao duc, don déc gido vién trong to ting tan suat khai thac,
str dung TBGD trong giang day va boi dudng chuyén mon.

3. Phé duyét ké hoach str dung thiét bi day hoc cua giao vién trong t6. Tap
hop va bdo cdo ké hoach stir dung thi€t bi vé Phé hiéu truéng phu trach.

4. Chi dao gido vién thyc hién ghi chép diy du cac loai hd so s6 sach vé
quan ly, st dung TBGD.

5. Thuong xuyén kiém tra, nhac nho gido vién to minh thuc hién sir dung
TBGDTT co hiu qua, chu trong ren luyén ky nang su dung TBGD cho hoc
sinh. Tranh truong hop day chay trong céc tiét co sir dung thiét bj day hoc.

6. Cung v6i phé hiéu truong phuy trach so sanh, d6i chiéu giita cac TBGD
can thiét dé phuc vu cong tac day hoc vé1 TBGD hién co, tor 6 1ap ké hoach
mua sim, dé nghi bd sung thém cho hoan chinh, tranh truong hop khong co
TBGD dé phuc vu day hoc hodc ¢6 nhung khong str dung.

Picu 9. Quyén va trach nhiém cia gido vién

2 Cong van 6 4470/BGDPT-CSVC ngay 28/9/2018 cua BGDDT vé viéc thuc hién nhiém vu co s& vat
chit va thiét bi day hoc trong cic co s¢ gido duc mam non, pho thong;

Thong tw s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cia Bo Gido duc vé viéc huong dan tiéu chuan dinh
mirc st dung may mac, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao;

Hudng dan 120/HD-SGDDT ngdy 14/01/2014 cua SGDBT vé viéc Hudng dan thuc hién trang bi, quan
ly va khai théc, sur dung thiét bi day hoc va phdong hoc bd mdn tir nam hoc 2013 - 2014.

3 Cong vin sb 295/SGDDT-GDTrHV/v ngay 31/01/2019 tiép tuc quan 1y, khai thac st dung hi¢u qua
thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh cta Dy an tmg dung CNTT tién tién va Dy an truong hoc thong
minh.
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1. TBGD duoc trang bi tir cac ngudn khac nhau déu 13 tai san cta nha
truong, gido vién, nhan vién, hoc sinh phai ¢6 trach nhiém giir gin, bao v¢ va
chiu su giam sat, kiém tra cia cac cAp quan 1y trong qua trinh sir dung.

2. Gi4o vién can cir ké hoach chung cta nha trudng vé st dung TBGD
thuc hién cac ndi dung sau:

a) Lap ké hoach dé sir dung TBGD vao 100% bai giang dé nang cao chét
luong giao duc.

b) Déi’ voi TBGDTT: Xay dung cac bai giang trén co so cac phan mém
dugc cung cap va cac phan mém hop phap khac.

¢) Tham gia day du cac 16p tap hudn, bdi dudng va chu dong tu hoc dé
tung budc nang cao kha nang st dung TBGD. Dbi voi TBGDTT gido vién phai
c6 16 trinh tu hoc, tu bdi dudng dé nang dan k¥ nang str dung tr mic do 1 Ién
mtrc do 2, 3 theo huéng dan tai Cong van s 295.

d) C¢ trach nhiém ho tro dong nghiép, hd trg hoc sinh vé k¥ nang st dung
TBGD an toan, hi¢u qua.

e) Tién hanh céac thi tyc giao nhan TBGD theo quy dinh.

d) Cac do choi dung trong 16p hoc va cac dd choi phuc vu day hoc gido
vién phai sap xép vao ti hoic gia dung do choi dam bao ngin nap, gon gang va
hop vé sinh.

d) Trong qué trinh st dung hang ngay, gido vién phai c6 trdch nhiém
thuong xuyén kiém tra chéat lugng do choi, kip thoi phat hién va khong str dung
nhitng d6 choi qua cil, hong, khong dam bao tinh thAm my, c6 nguy co d& gay tai
nan, thuong tich, anh huong dén strc khoe va an toan cho tré em. Pong thoi co
bién phap khic phuc, thay thé cac dd choi nay.

e) Gido vién c6 trach nhiém hudng dan tré sit dung do choi, khong st
dung khac yéi tinh ndng hoat dong cua do choi, giao duc va huéng dan tré em
bao quan do choi hang ngay.

Picu 10. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

Puoc st dung TBGD theo su huéng dan cia gido vién; c6 y thitc giir gin,
bao vé cac TBGD.

Piéu 11. Phan cong phu trach TBGD

1. Phan cong mdt dong chi Phé hiéu trudng phy trach cong tac TBGD

2. Pho hiu truong phu trach cong tac TBGD phai thuong xuyén tu nghién
ctru dé nam viing kién thic co ban vé TBGD, nhat 1a TBGDTT va c6 tinh than
trach nhiém vé&i cong viée duoc giao; quan 1y, theo ddi va hd tro gido vién, nhan
vién khai thac, sir dung TBGD.
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Piéu 12. Nhiém vu va quyén ciia ngudi phu trach TBGD

1. Chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong trong viéc quan ly TBGD, st dung
hiéu qua TBGD cua nha truong.

2. Bao quan hd so, bién ban giao nhan thiét bi; sd ghi chép va kiém k,é,
danh gia thyuc trang hoat dong TBGD, cap nhat thuong xuyén cac thong tin bién
dong thay doi vé TBGD.

3. Thgm muu cho Hi¢u trudng viéc bao hanh, bao tri, stra chira, bo sung
cac loai thiét bi phuq vu cho viéc da}{ va hoc. Giap Hi€u truong xay dung ké
hoach hang ndm dé bo sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

4. Bao cao cho lanh dao nha truong dinh ky 1 lan/hoc ky tinh hinh quan
ly, hiéu qua su dyng TBGD cua cac gido vién, cac t6 chuyén mén; ddi chiéu ké
hoach dau nim hoc dé co bién phap khic phuc, nhic nh& kip thoi.

Piéu 13. Bio quan, sir Iy TBGD hét han sir dung

TBGD hong khong thé khic phuc sira chita phai duoc thu hdi dé thuc hién
thanh ly theo quy dinh cta nha nude

Chuong 3
KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 14. Khen thwéng

1. Cac T6 chuyén mén, ca nhan c6 sang kién thanh tich trong viéc quan 1y,
dau tu, st dung TBGD, hodc phat hién, ngan chan kip thoi nhitng hién tuong, vu
viéc gdy lang phi ngan sach, ton that tai san s€ dugc khen thudng.

2. Cong tac quan 1y, st dung TBGD 1a mot tiéu chuén thi dua hang nim
cua céac to chuyén mon va cic c¢a nhan co6 lién quan.

Piéu 15. Xir Iy vi pham

Cac To, bod phan, ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, dau tu, su
dung TBGD dé hu hong, mat mat, lang phi gay thi¢t hai tai san Nha nudc hoac
st dung khong ding muc dich thi tuy theo tinh chat va muc d6 vi pham sé xu ly
theo quy dinh cua phap luat./.
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